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VNIVERZDAD NACJIONAL ASUNTO: Aceptacion de descuento por
AVPN°MA DE noémina.
MEXICO

A LAS COORDINACIONES, DIRECCIONES DE FACULTADES,
ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS, DIRECCIONES GENERALES,
SECRETARIAS ADMINISTRATIVAS Y JEFATURAS DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ESTA UNIVERSIDAD

Presente

En relacién a la pdliza basica del seguro de gastos médicos mayores que esta Universidad tiene
contratada para su personal académico emérito, de carrera, de tiempo completo, académicos de
Ensenada, B.C., académicos retirados de TC, Taller Coreografico y Grupo de Teatro, asi como
académicos de asignatura 40 horas, asignatura con menos de 40 horas y retirados de asignatura; se les
informa que para el periodo de las 12:00 horas 1° de febrero de 2021 a las 12:00 horas del 1° de febrero
de 2023,Seguros Inbursa, S.A. de C.V./Grupo Financiero Inbursa, sera la empresa encargada de
realizar la Administracién y Control del nuevo esquema del Servicio de Gastos Médicos Mayores.

Por lo anterior, es indispensable que hacer del conocimiento al personal: Funcionarios, Staff, directores,
directores generales, subdirectores hasta el nivel 8, Secretarios Administrativos o Jefes de Unidad
Administrativa y personal académico con nombramiento administrativo considerados en las categorias
antes sefialadas, que actualmente tienen el beneficio de gastos médicos mayores, que a partir del 1° de
febrero de 2021 al 1° de noviembre de 2023, el pago del servicio para sus dependientes (Cényuge e
Hijos) tendra que ser realizado por el titular del servicio a través de descuento por némina, para lo cual se
solicita cumplir con el siguiente procedimiento para la aceptacién de dicho descuento:

- A partir del 25 de enero del actual, ingresar a la pagina web www.personal.unam.mx Oficina Virtual y
seleccionar las opciones requeridas para el formato “CONSENTIMIENTO DE RETENCION EN
NOMINA”, posteriormente imprimir el documento que se generara en formato PDF.

- Adjuntar copia del ultimo talén de pago, acompariado de la credencial UNAM vigente.

- Reunir los documentos anteriores y entregarlos a la Secretaria Administrativa o Jefatura de
Unidad Administrativa de la Dependencia de adscripcion para que sean enviados a la
Subdireccién de Seguros de la Direccion General de Personal.

- Verificar que en la quincena No. 4 de 2021 el descuento correspondiente se vea reflejado en
su talén de pago, en caso de no observarlo debera enviar un correo a karinag@dgp.unam.mx
para hacer del conocimiento la situacion.

Cabe sefialar que el plazo de entrega de la informacion es del 01 de febrero al 01 de marzo del 2021, no
prorrogable, no omito mencionar que al no entregar el Formato sefialado en donde se indique la no
aceptacion de la deduccion correspondiente que se especifica en el mismo, se entendera que se acepta
la cobertura del servicio y se procedera de manera automatica a realizar el alta de los beneficiariog que a
la fecha de la emision se encuentren vigentes con el descuento respectivo al salario.
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Sin embargo, los funcionarios o personal académico que por cualquier motivo no realicen el tramite de
consentimiento o no aceptacion del descuento via némina dentro del periodo sefialado, podran solicitar la
baja o cancelacién de los descuentos mediante escrito a la Subdirecciéon de Seguros de esta Direccion
General en el entendido de que la devolucién total o parcial del monto pagado se reembolsara a partir de
la fecha de recepciéon de la solicitud de la baja o cancelaciéon. En este Ultimo caso, se perdera la
antigliedad en el servicio a partir de la fecha de recepcién de la solicitud realizada.

Por lo anterior, es muy importante contar con su valioso apoyo y compromiso para que el proceso se
realice en tiempo y forma, favoreciendo la continuidad y certeza del servicio para los dependientes.

El personal de confianza que durante la vigencia anterior con seguros Inbursa, S.A, Grupo Financiero
Inbursa, (2018- 2020), pagé el 100% de la prima de la cobertura basica del seguro de gastos médicos
mayores, no tendran que realizar el tramite indicado en la presente Circular dado que de manera
automatica seran dados de alta con el pago correspondiente del servicio; Unicamente en el caso de que
deseen realizar un alta nueva, dar de baja a un dependiente o cancelar el servicio.

Para cualquier duda o aclaracion adicional, estaran disponibles los nimeros 555622-2436 y 555622-2556
en el Area de Gastos Médicos Mayores de la Subdireccién de Seguros, no obstante, es muy importante
sefialar que el conducto para la informacién de sus descuentos invariablemente sera a través de la
Oficina Virtual.

Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Universitaria, Cd/Mx. a 08 de enero de 2021
EL DIRECTOR GENERAL

MTRO. MARGO ANTONIO DOMINGUEZ MENDEZ

C.c.p Dr. Leonardo Lomeli Vanegas. -Secretario General de la UNAM. -Presente.
Dr. Luis Agustin Alvarez Icaza Longoria. -Secretario Administrativo de la UNAM. -Presente.
Mtro. Raul Alberto Delgado. —Director General de Presupuesto. -Presente.
Lic. Elizabeth Meza Gerénimo. -Directora de Administraciéon de Personal. -Presente
Colegio de Administracién de la UNAM. -Presente.
Lic. Francisco Javier Guillén Herrera. —Subdirector de Seguros. -Presente
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